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１ はじめに
学校ページとは

学校ページは、教員サポートシス
テム※１「研修ＭｙＰａｇｅ」で申
し込まれた研修講座を学校単位で管
理することを目的としたシステムで
す。

研修講座への申し込みの管理の他
にも、センター発出文書のダウン
ロード、学校・職員情報の管理など
が実装されています。

※１：教員サポートシステムとは、総合教育
センターが研修講座の運営に使用してい
る管理システムのことです。
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受講可否通知／文書発送

研修申込／受講許可

学校ページ

学校の研修担当者



１ はじめに
教員サポートシステム「学校ページ」でできること

①学校情報・職員情報の

修正・追加

②研修の申し込み

③研修申込の取消

④研修申込の受講許可

⑤研修申込一覧の確認

⑥研修受講可否の確認

⑦センターからの文書受取
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２ ログイン
学校ページへのアクセス

総合教育センターウェブページの「研修部」＞「１ 教員サポートシステム」の
ページにリンクがありますのでそちらからお入りください。

または、以下のアドレスからもアクセスできます。
https://tsupport.apec.aichi.jp/webrsv/
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総合教育センターＷｅｂページ



ログイン画面

アクセスが正常に行われると、以下の画面が表示されます。

学校ＩＤ

パスワード

２ ログイン
学校ページにログイン
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学校ＩＤ・パスワード
を入力する。



●●市立●●小学校

●● ●● 研修申込担当者を選択

２ ログイン
学校ページにログイン ユーザー選択
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２ ログイン
ショートカットの作成

校務用ＰＣ等に学校ページのショー
トカットを作成すると、使いたいと
きにすぐに利用することができます。

研修管理に限らず、文書の受取等、
使用する機会が数多くありますので、
ショートカットの作成を推奨します。

学校ページログイン画面を開き、アドレスバー左の
鍵🔒マークをデスクトップ上にドラッグ＆ドロップ
すると簡単にショートカットが作成できます。

※ＰＣの環境によって
アイコンの見た目が
変わります。
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３ メインメニュー画面

①研修申込
学校職員の研修申し込み

ができます。

②研修講座申込状況一覧
研修の申込状況を一覧で

見ることができます。

③受講決定済研修講座一覧
センターが受講許可をし

た研修講座を確認できます。

①

②

③
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３ メインメニュー画面

④職員名・学校情報の修正・
登録・変更・受講履歴照会
職員名・学校情報の修正・

追加等ができます。

⑤受講確認
研修の申込の許可・取り消

しができます。また、研修申
込状況一覧をダウンロードで
きます。

④

⑤
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３ メインメニュー画面

⑥システム操作マニュアル
システム操作マニュアル

を閲覧できます。

⑦ヘルプ
ヘルプを参照できます。

⑧ログアウト
学校ページからログアウ

トします。
⑥

⑦

⑧
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３ メインメニュー画面

⑨センターからのお知らせ
センターからのお知らせが

表示されます。

⑩ポスト
センター発出の文書が届き

ます。

⑨

⑩

⑪⑪スキル・アップ研修(ｅラ
ン)未処理一覧
ｅラーニング研修への申し

込みのうち、学校ページで処
理をされていないものが表示
されます。 12



４ 学校情報の確認・修正

学校情報の確認手順①

メインメニューから、「職員
名・学校情報の修正・登録・
変更・受講履歴照会」を選び
ます。
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４ 学校情報の確認・修正

学校情報の確認手順②

通知されているキー
ワードを入力して、
「次へ」を押します。

キーワード

キーワード入力
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４ 学校情報の確認・修正

学校情報の確認手順③ 学校情報画面へ

ページの下部に、学校情報があるので、御確認ください。
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○○市立○○小学校

〒○○○ʷ○○○○ ○○市○○町

0123-45-6789

0123-45-6798

Aichi-sogo@aichi_edu.jp

https://www.tanosi.gakko.ne.jp/smile/index.php?id=123456



４ 学校情報の確認・修正

学校情報の修正手順① 学校情報を編集する

修正箇所がある場合、「学校情報を編集する」を押します。
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○○市立○○小学校

〒○○○ʷ○○○○ ○○市○○町

0123-45-6789

0123-45-6798

Aichi-sogo@aichi_edu.jp

https://www.tanosi.gakko.ne.jp/smile/index.php?id=123456



４ 学校情報の確認・修正

学校情報の修正手順② 学校情報の編集

修正部分を編集して、「更新」を
押します。
確認のメッセージが出るので、正

しく修正できていれば「ＯＫ」を押
して、修正完了です。
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○○市立○○小学校

〒○○○ʷ○○○○

0123-45-6789

0123-45-6798

Aichi-sogo@aichi_ed

https://www.tanosi.

○○町１２３４番地

○○市



５ 職員名の修正・登録

職員名の修正手順①

メインメニューから、「職員
名・学校情報の修正・登録・
変更・受講履歴照会」を選び
ます。
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５ 職員名の修正・登録

職員名の修正手順②

通知されているキー
ワードを入力して、
「次へ」を押します。

キーワード

キーワード入力
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５ 職員名の修正・登録

職員名の修正手順③ 修正する職員の選択

（旧姓使用等で）職員名を修正する方の、編集 ボタンを押します。
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東郷 総太 ﾄｳｺﾞｳ ｿｳﾀ

愛知 教子 ｱｲﾁ ｷｮｳｺ

岡崎 育美 ｵｶｻﾞｷ ｲｸﾐ



５ 職員名の修正・登録

職員名の修正手順④ 職員名の編集

職員名を編集して、「更新」を押
します。
確認のメッセージが出るので、正

しく修正できていれば「ＯＫ」を押
して、修正完了です。

※氏名以外の欄は
原則変更しない。
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東郷 総太

ﾄｳｺﾞｳ ｿｳﾀ



５ 職員名の修正・登録

職員の登録手順①

メインメニューから、「職員
名・学校情報の修正・登録・
変更・受講履歴照会」を選び
ます。
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５ 職員名の修正・登録

職員の登録手順②

通知されているキー
ワードを入力して、
「次へ」を押します。

キーワード

キーワード入力
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５ 職員名の修正・登録

職員の登録手順③ 「教員を追加する」ボタン

職員名の修正・登録・変
更欄の下部にある「教員
を追加する」ボタンを押
します。
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●● ●● ●●●● ●

●● ●● ●●●● ●

●● ●● ●●●● ●

●● ●● ●●●● ●

●● ●● ●●●● ●



５ 職員名の修正・登録

職員の登録手順④ 職員情報の入力

必須項目をすべて入力して、「新規
登録」ボタンを押します。
確認のメッセージが出るので、正し

く入力できていれば「ＯＫ」を押して、
登録完了です。
※登録された職員は、他の職員と同

様に研修ＭｙＰａｇｅを利用できます。
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①個人が「研修My page」で申し込
んだ研修を、学校の研修担当者が
「学校ページ」で許可をする。

学校ページ
研修申込担当者

個人 個人個人

②学校の研修担当者が「学校ページ」
で個人の申し込みをまとめて申し込む。

研修My page

個人

研修My page

個人

研修My page

個人

学校ページ
研修申込担当者

【重要】①②のどちらの方法も、最後は研修申込担当者が教員サポートシステム学
校ページで「受講許可」を行って、申し込みが完了します。

市町村教育委員会・教育事務所・総合教育センター 市町村教育委員会・教育事務所・総合教育センター
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６ 研修申し込み推奨



小・中・
義務教育

学校

小・中・義務教育学校の場合

市町村教育委員会 各教育事務所

総合教育
センター

第２期申し込み、ｅラーニング単独講座
（自由応募の研修）申し込みの流れ

特別支援教育講座、eラーニング講座などの
スキル・アップ研修

第１期（自由応募以外の研修）申し込みの流れ
２年研、３年研、中堅研、新任教頭研などの研修
ただし、初任研や新採研など一部研修は除く
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６ 研修申し込み
教員サポートシステムでの研修申し込み

許可 許可 許可

許可



高等学校・
特別支援学校

高等学校・特別支援学校の場合

総合教育
センター

全ての研修申し込みの流れ
２年研、３年研、中堅研、新任教頭研、特別支援教
育講座、ｅラーニング単独講座などの研修
ただし、初任研やその他一部研修は除く
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６ 研修申し込み
教員サポートシステムでの研修申し込み

許可



６ 研修申し込み

教員サポートシステムから申し込みをしない研修①

研修番号 １ 小学校初任者研修（小・義）

２ 中学校初任者研修（中・義）

３ 高等学校初任者研修（高）

４ 特別支援学校初任者研修（特）

５ 新規採用養護教諭研修（小・中・義・高・特）

６ 新規採用栄養教諭研修（小・中・義・特）

７ 県立学校新規採用実習教員・寄宿舎指導員研修（高・特）

24 小中学校初任者研修拠点校指導教員研修（小・中・義）

41 公立学校の臨時教員等研修（高・特）

42 指導改善研修（小・中・義・高・特）
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６ 研修申し込み

教員サポートシステムから申し込みをしない研修②

研修番号 48 県立学校運営講座（高・特）※

49 教育相談特別研修（高）

50 小中学校社会体験型教員研修（小・中・義）

51 大学院及び教職大学院派遣研修（小・中・義・特）

52 愛知教育大学特別支援教育特別専攻科内地留学研修

（小・中・義・特）

53 国立特別支援教育総合研究所特別支援教育専門研修

（小・中・義・特）

※「48 県立学校運営講座」の申し込みについては、別に通知します。

○幼稚園、事務職員に関する全ての研修
30



サポートシステムから申し込み
の際は、必ず「研修事業案内」
をダウンロードし、手元に用意
して申し込んでください。

「研修事業案内」は愛知県総合
教育センターウェブページの
「研修部」＞「３ ダウンロー
ドする」からダウンロードでき
ます。

申込の際は、研修事業案内の用意を

31

６ 研修申し込み



６ 研修申し込み
研修申し込み手順①

学校の研修担当者が、学
校ページから申し込む場
合は、メインメニューか
ら、「研修申込」を選び
ます。

※申し込みの間違いを防
ぐため、受講者本人が
「研修ＭｙＰａｇｅ」か
ら申し込むことを推奨し
ます。
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●● ●●
受講者を選択

手順１ 受講者の選択
６ 研修申し込み

研修申し込み手順②

手順2 研修分類の選択

研修事業案内で申し込む
研修の分類を確認し、選
択します。
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スクロールバーで、
研修を確認してくだ
さい

手順３ 研修講座の選択
６ 研修申し込み

研修申し込み手順③

申し込む研修に
チェックをつけ
ます。

「備考」に入力項目あ
りは、
必ず「研修事業案内」
を参照する。
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６ 研修申し込み
研修申し込み手順④

手順４ 選択研修の調査

選択研修の調査

選択研修がある場合に表示
されます。指示に従って、
該当するものにチェックを
つけます。

※研修担当者がまとめて申
し込む場合、希望調査につ
いては、必ず受講者に希望
順の確認をとること。
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６ 研修申し込み

36

全ての項目にチェックをし
たら、「確認一覧へ追加」
をクリックします。

確認一覧へ追加

確認一覧へ追加後、手順１
から繰り返すことで、別の
研修申込を確認一覧へ追加
できます。

研修申し込み手順⑤



申込研修講座一覧の内
容が正しいことが確認
できれば、「登録実
行」をクリックします。

●● ●●
●● ●●
●● ●●
●● ●●

６ 研修申し込み

37

申込の確定

この後、学校ページで
「受講許可」を行うこと
で、申し込みが完了しま
す。

研修申し込み手順⑥



７ 研修の延期・対象外等の申請
延期・対象外等の場合、申請を要する研修

38

・２年目教員研修

・３年目教員研修

・中堅教諭等資質向上研修【前期】

・中堅教諭等資質向上研修【後期】



７ 研修の延期・対象外等の申請
申請手順①

学校の研修担当者が、学
校ページから申請する場
合は、メインメニューか
ら、「研修申込」を選び
ます。

※該当する方が、休職等
で、職場にいない場合、
学校の研修担当者が「学
校ページ」から申請して
ください。
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●● ●●
対象者を選択

手順１ 対象者の選択

手順2 研修分類の選択

「延期」
「対象外」
「免除」
「２・３年研を受講しない」
から、該当するものを選択。
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７ 研修の延期・対象外等の申請
申請手順②

「第１期申し込み」からは申請しない。



７ 研修の延期・対象外等の申請
申請手順③

41

理由を選択するリストが

表示されるので、該当する

理由を選択します。

理由の選択



７ 研修の延期・対象外等の申請
申請手順④

42

※対象の研修がない場合
は「延期」「対象外」
「免除」「２・３年研を
受講しない」を正しく選
び直してください。

申請する研修の選択

対象の研修を選択し
ます。



７ 研修の延期・対象外等の申請

43

「確認一覧へ追加」の
ボタンを押し、申込研修
講座一覧の内容が正しい
ことが確認できれば、
「登録実行」をクリック
します。

登録実行

●● ●●

申請手順⑤

この後、学校ペー
ジで「受講許可」
を行うことで、申
請が完了します。



８ 研修申し込み一覧のダウンロード
ダウンロード手順①

研修申込の学校決裁のた
めに研修申込状況一覧を
ダウンロードできます。
メインメニューから、
「受講確認」を選びます。
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８ 研修申し込み一覧のダウンロード
ダウンロード手順②

右上の「申込状況
一覧」ボタンをク
リックします。
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受講確認画面



８ 研修申し込み一覧のダウンロード
ダウンロード手順③

46

エクセルデータでダウンロードされるので、
学校で決裁を得た後、「受講許可」をしてください。



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の手順①

メインメニューから
「受講確認」を選びま
す。

※研修申込の学校決裁を
得た後の作業です。
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９ 研修申込の許可・取消
受講許可の手順②

研修申込の処理を行
う研修の「詳細」ボ
タンをクリックしま
す。

48

研修の選択



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の手順③

49

処理を行う受講者の選択

全
員
を
選
択
す
る

個
別
に
選
択
す
る

処理を行う受講者の名簿にチェックします。

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の手順④

50

受講許可をする

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

受講者にチェックを
入れ終えたら、「受
講許可」のボタンを
押します。



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の手順⑤

51

受講許可の完了

受講許可の処理が完了すると、
水色表示になります。

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●



９ 研修申込の許可・取消
延期・対象外等の申請許可①

52

延期・対象外等の申請確認

延期・対象外の申請
は備考欄に記載され
ます。

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●



９ 研修申込の許可・取消
延期・対象外等の申請許可②

53

延期・対象外等の申請の許可

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

延期・対象外等の申請も名簿に
チェックをし、「受講許可」ボ
タンで許可をします。



９ 研修申込の許可・取消
延期・対象外等の申請許可③

54

申請許可の完了

申請許可の処理が完了した行も、
受講許可と同じく水色に変わります。
※研修受講許可とまとめて許可をしても構
いません。

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の取消

誤った申し込みを受講
許可した場合や、申し
込み内容を修正する場
合は、受講許可を取り
消します。
メインメニューから
「受講確認」を選びま
す。

※申し込み内容の修正は、
受講許可を取り消しした
後、再度申し込みをしま
す。

55



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の取消手順①

56

受講者を選択する

取り消しをする名簿にチェックを入れます。

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の取消手順②

57

申込取消をする

受講者にチェックを
入れ終えたら、「選
択者の申込取消」の
ボタンを押します。

※原則「受講不可」「未
決定」のボタンは使いま
せん。

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の取消手順③

58

申込取消をする

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

取り消しが完了すると、灰色表示になります。

※総合教育センターや教育事務所、市町村教育委員会が
教員サポートシステムで申込取消をしたときも同様に灰
色表示になります。



９ 研修申込の許可・取消
留意事項

59

申込取消ができない場合

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

※上位機関がサポートシステムで申込の処理をすると、
チェックボックスが消え、申込取消ができなくなります。
申込の取消等をしたい場合は、上位機関にその旨の問い
合わせをしてください。



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の取消Ⅱ

学校ページで申込処理
をする前であれば、
「研修講座申込状況一
覧」からも研修申込の
取り消しができます。

60



９ 研修申込の許可・取消
受講許可の取消方法Ⅱ

61

研修講座申込状況一覧

「取消」ボタンで取り消しが
できます。
「済」の場合は「受講確認」
画面から取り消しをします。

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●



10 センターからの文書受取（ポスト機能）
文書の受取

62

ポストの場所

総合教育センターから送
付される文書を学校ペー
ジから受け取れます（ポ
スト機能）



10 センターからの文書受取（ポスト機能）
文書の受取方法①

63

文書のダウンロード

必要な文書の「取得」ボタンをクリックすると、「ファイルをダウ
ンロードします」と表示されるので、「ＯＫ」を押してファイルの
ダウンロードを開始します。



10 センターからの文書受取（ポスト機能）
文書の受取方法②

64

ダウンロードが完了したら、所定の場所へ保存してください。

また、必要があれば、回覧や該当者への配付をお願いします。

※画像はMicrosoft Edge
のものです。

文書の保存



11 受講可否確認
受講可否確認手順①

65

メインメニューから
「受講決定済研修講
座一覧」を選びます。



11 受講可否確認
受講可否確認手順②

66

受講可否の確認ができます。
「受講可」…センターが受講を許可しました。
「不可」…センターが受講を不可にしました。

受講可否の確認

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●

●● ●●



12 申し込みチェックリスト

67

■ 職員名は正しいですか。（姓の変更等）

■ キャリア・アップ研修該当者は全員申し込みをしましたか。

■ 研修事業案内を見て、備考欄の記載内容を確認しましたか。

■ 休職中の方で該当研修がある場合、「延期・対象外等」の申請をしましたか。

■ 中堅教諭等資質向上研修の申込で、【校種】【前期・後期】【弾力化〔Ｍ＋Ｓ〕、
〔Ｍ〕、〔Ｓ〕】は合っていますか。

■ （研修担当者がまとめて申し込みをした場合）選択研修がある研修の希望研修を、
受講者本人に確認をしましたか。

■ 申し込まれた研修を学校ページで「受講許可」をしましたか。


